INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre del 2024

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR -
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General / )

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL ge/cétividcdes siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Estefany Alejandra Antin Aquino CUI: 3018 96291 0101

Nimero de contrato: 029-1776-2024-DGPCYN-MCD 7 Acuerdo Ministerial: ~ 682-2024 p

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS 7 Nit del Contratista: 106272969 /

Ntmero de Factura: 1971209401 p Serie: 2E927BF

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Z  / Periodo del Informe:  Diciembre 2024

Monto Total del Contrato Q55,774.19 (4 Plazo del Contrato: 02/05/2024 AL 31/12/2024
UmdacliA Admmlstratlvu donde presta Delegacibi de Recusos Hurfidiios

los servicios:

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios para la DELEGACION DE P

RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONI() CULTURAL Y
NATURAL, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
TECNICOS, en la prestacién de servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas /
limitativas, sino enunciativas, (segln cldusula de contrato: CUARTA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Apoyé en la revisién de néminas mensuales y adicionales enviadas de la Direccién de Recursos Humanos para pago de personal del
renglén 031 tanto compromiso como devengado

a)
b) Brindé apoyo en la conformacién de documentacién para los diferentes procesos de personal del renglon 031 / ’
¢) Apoyé en la digitalizacién de documentos del personal activo y pasivo del personal del renglén 031

d) Brindé apoyo en la publicacién de contratos 031 en el portal Web de la Contraloria General de Cuentas

e) Apoyé en la entrega de documentos internos y externos

f) Brindé apoyo en la elaboracién de oficios sobre acciones de personal contratado en el renglén 031 M

Brindé apoyo para la verificacién de documentacién presentada por el personal, en procesos de contratacién.y;cambios en las condiciones

9 contractuales

A oyé en los procesos de gestién con el personal contratado bajo el renglon presupuestario 031, en los requerimientos de papeleria a los

er idores publicos

h)

. ‘Apoyé en los procedimientos de preparacién de documentacién para envio al archivo fisico de la Delegacién de Recursos Humanos de la
D Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural s

Apoyé en los procesos de registro de contratacién y movimientos de personal dentro del sistema Gu:rté_ﬁdminns correspondientes al renglon
presupuestario 031 At

Estefany Alejandra Antdn Aquino m lscias Queché Raquiz /

Nombre Completo del Contratista ombre de la Autoridad'\gue Euglua los Servicios
(segtin Clausula de contratc: Décima Segunda)

W@mmo idad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de confrato: Décima Segunda)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR

Ministerio de Cultura y Deportes

Directora General del Patrimonic Culturalydtural

Su despacho.

/

Guatemala, 30 de diciembre del 2024

Estimada Sefiora Directora General /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESUL/TKDOS DE ACTIVIDADES siendo el siguiente:

CUl: 3018 96291 0101

Acuerdo Ministerial: ~ 682-2024

Nit del Contratista: 106272969 /

Serie: 22E927BF

/

Nombre completo del Contratista: _Estefany Alejandra Antdn Aquino /
Niimero de contrato: 029-1776-2024-DGPCYN-MCD __ //
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Ndmero de Factura: 1971209401 /7
Honorarios Mensuales: Q17,000.00 -

Monto Total del Contrato Q55,774.19 /
Unidad Administrativa donde ’

presta los servicios: DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

Periodo del Informe:  02/05/2024 AL 31/12/2024 -~

Plazo del Contrato:  02/05/2024 AL 31/12/2024

7

"EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios para la DELEGACION DE

RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y
NATURAL, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
TECNICOS, en la prestacion de servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas, (segin cldusula de contrato: CUARTA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)

b)

D]

)

e)

g)

h)

D

Apoyé en la revisién de néminas mensual y adicionales enviadas de la Direccién de Recursos Humanos para pago de personal del renglén

031 tanto compromiso como devengado

Brindé apoyoe en la conformacién de documentacion de (1,500) expedientes para los diferentes procesos de perxor;czl del renglor 031

Apoyé en la digitalizacién de (1,500) documentos del personal activo y pasivo del personal del renglén 031

Brindé apoyo en la publicacién de (430) contratos 031 en el portal Web de

Apoyé en la entrega de documentos intemos y externos

la Contraloria Ceneral de Cuentas

Brindé apoyo en la elaboracién de oficios sobre acciones de personal contratado en el renglén 031

Brindé apoyo para la verificacién de documentacién presentada por el personal, en procesos de contratacién y cambios en las condiciones

contractuales

Apoyé en los procesos de gestién con el personal contratado bajo el renglon presupuestario 031, en los requerimientos de papeleria a los

servidores publicos

Apoyé en los procedimientos de preparacién de (1,500) documentos para envio al archivo fisico de la Delegacién de Recursos Humanos de

la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural

Apoyé en los procesos de registro de (400) contrataciones y movimientos de personal dentro del sistema Guatenominas correspondientes al

renglon presupuestario 031

Estefany Alejandra Antdn Aguino

/_\kic. Clester Isaias Queché Raquiz

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autotidad que Evalua los Servicios
(segiin Clausula de coptrato: Décima Segunda)
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Firma y selio'de s Gtondad que Evalua los Servicios
(segtn Clausylef’de contrato: Décima Segundc)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de diciembre del 2024 -~

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DESUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Nuturcll
Ministerio de Cultura y Deportes yd
Su despacho. /
Estimada Sefiora Directora General
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe FiNAL DE ACTIVIDADES de actividades siendo ei siguiente:
Nombre completo del Contratista: Estefany Alejandra Antn Aquino CUl: 3018 96291 0101
Nimero de contrato: 029-1776-2024-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: ~ 682-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS | / Nit del Contratiste: 106272969 / #
Niimero de Factura: 1971209401 J Serie: 22E927BF S
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 & Periodo del Informe: _02/05/2024 AL 31/12/2024
Monto Total del Contrato 055,774.19 /" Plazo del Contrato: _02/05/2024 AL 31/12/2024
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS
Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios para la DELEGACION DE

RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y

NATURAL, con dedlicacién y diligencict y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos

TECNICOS, en la prestacion de servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas /

limitativas, sino enunciativas, (segdn cldusula de contrato: CUARTA).
Desarrollo Ordenado de Actividades :

) Apoyé en la revisién de néminas mensuales y adicionales enviadas de la Direccién de Recursos Humanos para pago de personal del

“ rengldn 031 tanto compromiso como devengado
b)  Brindé apoyo en la conformacién de documentacién para los diferentes procesos de personal del renglon 031 Fd

e

¢)  Apoyé en la digitalizacién de documentos del personal activo y pasivo del personal del renglén 031
d)  Brindé apoyo en la publicacién de contratos 031 en el portal Web de la Contraloria General de Cuentas
e) Apoyé en laentrega de documentos intermos y extemos

f)  Brindé apoyo en la elaboracién de oficios sobre acciones de personal contratado en el renglén 031

Brindé apoyo para la verificacién de documentacién presentada por el personal, en procesos de contratacién y cambios en las

9 condiciones contractuales

Apoyé en los procesos de gestidn con el personal contratado bajo el renglon presupuestario 031, en los requerimientos de papeleria a

) los servidores piblicos

| Apoyé en los procedimientos de preparacién de documentacién para envio al archivo fisico de la Delegacién de Recursos Humanos
D de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural

; Apoyé en los procesos de registro de (200) contrataciones y movimientos de personal dentro del sistema Guatenominas
D correspondientes al renglon presupuestario 031

Lic. Clesten\saias Queché Raquiz
Nombre de la Autoridad 'que Eva/lua los Servicios
(segin Clausula de cont : Décima Segunda)

Estefany Alejandra Antdn Aquino
Nombre Completo del Contratista
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